
監 査 指 摘 事 項 措 置 状 況 調

定期監査報告 第１号（７－１）

監 査 指 摘 事 項 原因の把握（誤りとなった原因について記載すること） 措置状況（事務処理の改善を含め記載すること）

◎ 根室市港湾整備事業会計

● 水産経済部 港湾課

１．契約事務について

【指摘事項】

（１） 花咲港区臨港道路路面清掃委託契約において、指名競争入札執行通知では契約

保証金を免除する旨が記載され、契約書頭書においても免除の記載があるにもか

かわらず、契約書第４条では契約保証金の納付について規定されており、通知内

容及び契約書の記載に整合性を欠いている。

契約書の作成に当たっては、通知内容との整合性を十分確認されたい。

（１）担当者及び課内での確認不足によるもの。 今後、事務担当者による確認の徹底、課全体での確認作業を強化し

適切に事務処理いたします。



監 査 指 摘 事 項 措 置 状 況 調

定期監査報告 第１号（７－２）

監 査 指 摘 事 項 原因の把握（誤りとなった原因について記載すること） 措置状況（事務処理の改善を含め記載すること）

◎ 根室市水道事業会計

● 上下水道総務課・水道課

１．契約事務について

【指摘事項】

（１） 納沙布加圧ポンプ室水位調整弁修繕請負契約書において、契約書第９条に規定

する発注者による監督職員氏名の通知が受注者に対して行われていないので、契

約内容に基づき履行されたい。（上下水道総務課）

（２） 給水待機業務委託契約書において、契約書第１条に規定する、別紙「給水待機

業務仕様書」が契約書に添付されていないので、適正に事務処理されたい。（上

下水道総務課）

（３） 普通貨物車賃貸借契約（長期継続契約）において、

① 執行伺書及び見積合通知文案に概要・仕様等を「別紙のとおり」と記載している

が、仕様書が添付されていないので、適正に事務処理されたい。

② 賃貸借契約書第８条に規定する賃貸借物件に係る納入通知書が未提出であり、第

９条第１項及び第２項に規定する物件の検査等も行われていないので、契約内容に

基づき履行されたい。（上下水道総務課）

（４） 薬品注入タンクの売買契約書において、契約書第６条に規定する、買主による

調査職員氏名の通知が売主に対し行われていないので、契約内容に基づき履行さ

れたい。（上下水道総務課）

（１）決裁における通知書添付漏れによるもの。

（２）決裁における仕様書の添付漏れによるもの。

（３）決裁における仕様書、納入通知書、物件の検査等の添付漏れ、

によるもの。

（４）決裁における通知書添付漏れによるもの。

今後、決裁時に必要な書類が不備なく用意されているか確認作業を

強化し、適正に処理いたします。

今後、決裁時に必要な書類が不備なく用意されているか確認作業を

強化し、適正に処理いたします。

今後、決裁時に必要な書類が不備なく用意されているか再度確認を

徹底し、適正に処理いたします。

今後、決裁時に必要な書類が不備なく用意されているか確認作業を

強化し、適正に処理いたします。



監 査 指 摘 事 項 措 置 状 況 調

定期監査報告 第１号（７－３）

監 査 指 摘 事 項 原因の把握（誤りとなった原因について記載すること） 措置状況（事務処理の改善を含め記載すること）

◎ 根室市下水道事業会計

● 上下水道総務課・下水道課

１．契約事務について

【指摘事項】

（１） 根室下水終末処理場エアコン設置工事において、契約保証金に係る金融機関保

証書原本がファイリングフォルダに保管されたままとなっており、工事引渡後速

やかに契約人に返還されていないことを確認したので、速やかに返還処理を行う

とともに、当該書類の管理方法について改善を図られたい。（上下水道総務課）

（２） 以下の工事及び委託契約において、①にあっては前金払及び部分払を行うこと、

②にあっては契約保証金を徴すること及び前金払を行うことを、執行伺書及び執

行通知に記載しているが、契約書では関係規定が削除されており、通知内容と契

約内容に不整合があるので、契約書の作成にあたっては条文の整合性を十分に確

認されたい。（上下水道総務課）

① マンホール蓋等更新工事（雨水）

② 根室中央第２中継ポンプ場機械電気設備更新設計委託

（１）契約保証金に係る金融機関保証書原本の返還処理漏れに

よるもの。

（２）契約書整合性の確認不足によるもの。

工事引き渡後、速やかに返還処理を行い、書類の管理方法について

も改善いたします。

今後、通知内容と契約内容にあたっては、整合性が取れているか複

数人で十分確認の上、適正に処理いたします。



監 査 指 摘 事 項 措 置 状 況 調

定期監査報告 第１号（７－４）

監 査 指 摘 事 項 原因の把握（誤りとなった原因について記載すること） 措置状況（事務処理の改善を含め記載すること）

◎ 根室市病院事業会計

● 企画管理課

〇 企画管理担当

１．契約事務について
【指摘事項】
（１） 以下の単価契約に係る入札において、委任を受けた代理人により入札が行われ

たが、入札代理人の押印がない入札書が認められた。
本件は入札の有効性に関わる事項であることから、入札執行時における入札書
の確認を徹底されたい。

① 医薬品
② 試薬品
③ 一般診療材料

（２） 臨床検査委託業務契約に係る見積合において、代表者の職氏名が記載されてい
ない見積書が認められた。
本件は見積合の有効性に係る事項であることから、見積合せ執行時における見
積書の確認を徹底されたい。

（３） 以下の委託契約に係る見積書において、見積書提出通知に記載された業務名と
一致していないので、確認を徹底するとともに、適正な見積書の提出について業
者に対し指導されたい。
なお、本件については過去２回以上同様の事例が認められていることから、業
者への指導及び提出書類の確認を徹底し、改善されたい。

① ＧＥＨＣ社製放射線機器保守点検委託
② 麻酔モニター点検業務委託
③ 超音波診断装置保守点検委託
④ 調剤支援システム保守点検委託
⑤ 内視鏡保守点検委託

（４） 超音波診断装置保守点検委託契約において、見積書予定価格が設計図書の金額
と相違していることから、見積予定価格書の作成にあたっては、細心の注意を払
い、適正な見積合の執行に努められたい。

（１）入札事務における確認が不十分であり、入札代理人の押印の
有無についての確認を怠ったため。

（２）見積合せ執行時における見積書の記載内容の確認が不十分で
あり、代表者の職氏名の記載漏れを見過ごしたため。

（３）業者に対する見積書提出時の記載内容についての確認および
指導が不十分であり、過去の指摘後も改善が徹底されていなかった
ため。

（４）見積予定価格書の作成にあたり、設計図書との突合確認を怠
ったため。

今後、入札および契約事務における課内での確認を徹底し、適切に
事務処理いたします。

今後、入札および契約事務における課内での確認を徹底し、適切に
事務処理いたします。

業者に対し、見積書提出通知に記載された業務名と一致した見積書
を提出するよう改めて指導するとともに、今後、入札および契約事
務における課内での確認を徹底し、適切に事務処理いたします。

今後、入札および契約事務における課内での確認を徹底し、適切に
事務処理いたします。



監 査 指 摘 事 項 措 置 状 況 調

定期監査報告 第１号（７－５）

監 査 指 摘 事 項 原因の把握（誤りとなった原因について記載すること） 措置状況（事務処理の改善を含め記載すること）

（５） 以下の長期継続契約において、長期継続契約を締結することができる契約事務
の取扱要領第４条第１号エでは、契約期間全体の金額を基準として契約事務を執
行することとされているが、本件では単年度額を基準として事務が執行されてい
ることから、決裁区分等の取扱いに誤りが認められるので、関係規程等を確認の
うえ、適正に事務処理されたい。

① 市立根室病院エレベーター保守点検業務の長期継続契約については、３年間の契
約期間全体の金額が１，０００万円以上であることから、根室市病院事業決裁規程
第６条別表に定める専決区分上、見積合の執行者、予定価格作成者及び決裁権者は
病院事業管理者とすべきところ、これらが事務長とされている。
② 市立根室病院自動ドア保守点検業務（手術室）の長期継続契約については、３年
間の契約期間全体の金額が５０万円以上であることから、同規程第６条別表に定め
る専決区分上、見積合の執行者、予定価格作成者及び決裁権者は事務長とすべきと
ころ、これらが課長とされている。

（６） 市立根室病院消防設備点検業務委託契約において、
① 契約書第１０条に基づく管理技術者が、受注者より通知されていないので、受注
者に対し指導されるとともに、確認を徹底されたい。
② 契約書第３１条第２項に基づく検査結果が、受託者に対し通知されていないの
で、契約書通りに履行されたい。

（５）①②とも、長期継続契約の決裁区分について、契約期間全体
の金額を基準とすべきところ、単年度額を基準とするものと誤認し
ていたため。

（６）①契約内容の確認を怠り、管理技術者の通知の有無について

の確認を失念していたため。

②契約内容の確認を怠り、事務処理を失念したため。

今後、専決規定等の関係規定を確認のうえ、契約事務における決裁
区分の確認を徹底し、適切に事務処理いたします。

管理技術者の通知については、既に受注者に対し指導したところで

あり、今後、契約事務における課内での確認を徹底し、適切に事務

処理いたします。

今後、課内での確認を徹底し、適切に事務処理いたします。



監 査 指 摘 事 項 措 置 状 況 調

定期監査報告 第１号（７－６）

監 査 指 摘 事 項 原因の把握（誤りとなった原因について記載すること） 措置状況（事務処理の改善を含め記載すること）

● 医師・医療人材課
○ 医師・医療人材担当

１．服務について
【指摘事項】
（１） 日額で報酬を定めるパートタイム会計年度任用職員の報酬について、
① 日額の算定方法について、根室市病院事業会計年度任用職員の給与等に関する規
程第１８条第２項では、基準月額を２１で除した額に、１日当たりの勤務時間を７．
７５で除して得た数を乗じて得た額と定められている。
しかし、実際に支給されている報酬を、規程に基づき算定した額と照合したとこ
ろ、日額の算定に誤りが認められ、支給額に不足が生じている。
② 時間外勤務手当について、同規程第２０条第２項の規定に基づく１時間当たりの
報酬額は、第２６条第２項第２号により、第１８条第２項の規定により算定された
日額及び特殊勤務手当等の日額を基礎として算定すると定められている。
しかし、①で述べたとおり、第１８条第２項に基づく日額の算定に誤りが認めら
れたことから、これを基礎として算定する１時間当たりの報酬額についても、その
算定方法を含め、確認が必要である。
③ 欠勤に係る報酬減額について、同規程第２７条第２項の規定に基づく１時間当た
りの報酬額は、第２６条第１項第２号により、第１８条第２項の規定により算定さ
れた日額を、１日当たりの勤務時間で除して得た額と定められている。
しかし、①で述べたとおり、第１８条第２項に基づく日額の算定に誤りが認めら
れたことから、これを基礎として算定する１時間当たりの報酬額についても誤りが
あり、その結果、支給額に過払いが生じている。

なお、本件は個別事案ではなく、日額で報酬を定めるすべてのパートタイム会計
年度任用職員に共通する事案である。
また、報酬額の算定に当たっては、算定項目ごとに端数処理の取扱いが異なるこ
とから、関係規程を十分に確認し、適正な報酬額の算定方法及び端数処理の取扱い
について整理のうえ、必要な是正措置を講じられたい。

（２） パートタイム会計年度任用職員の報酬において、時間外勤務時間数の把握誤り
により、一部が集計に反映されておらず、支給額に不足が生じている。

（１）①当該職員に係る日額の算定方法確認の徹底がなされていな

かったため。

② ①の日額を算定基礎としているため。

③ ①の日額を算定基礎としているため。

（２）当該職員に係る時間外勤務時間数確認の徹底がなされていな

かったため。

不足支給分については、8月の給与において支給予定であり、今後は

給与事務担当者のみならず、課員全体で確認作業を徹底して参りま

す。

不足支給分については、8月の給与において支給予定であり、今後は

給与事務担当者のみならず、課員全体で確認作業を徹底して参りま

す。

不足支給分については、8月の給与において支給予定であり、今後は

給与事務担当者のみならず、課員全体で確認作業を徹底して参りま

す。

不足支給分については、8月の給与において支給予定であり、今後は

給与事務担当者のみならず、課員全体で確認作業を徹底して参りま

す。



監 査 指 摘 事 項 措 置 状 況 調

定期監査報告 第１号（７－７）

監 査 指 摘 事 項 原因の把握（誤りとなった原因について記載すること） 措置状況（事務処理の改善を含め記載すること）

● 医 事 課

○ 医 事 担 当

１．契約事務について
【指摘事項】
（１） 眼科診療支援システム保守点検業務委託契約において、契約書第１０条に基づ

く検査が実施されていないので、契約書通りに履行されたい。

（１）契約事項の把握が不完全であり、認識と確認が不足していた

ため。

本件指摘事項について、課内で共有し、以後同様の指摘とならない

よう徹底するとともに、本件契約に限らず、各種契約事務において

正確な認識を持ち、適切に事務処理いたします。


